团支部工作台帐

         班    级：                          
         负 责 人：                          
         使用时间：     年   月至     年   月

共青团中煤邯邢技校委员会监制

二○一八年八月

使  用  说  明

  一、为了加强基层团组织的组织建设和基础工作，促进基层团组织工作的制度化、规范化，提高基层团工作的水平，特制定本台帐，供基层团支部使用。
    二、在台帐中所做的各项记录必须实事求是、字迹清楚。本台帐的日常管理由组织委员负责，工作变动时，应及时办理本台帐的移交手续。

    三、团内有关会议（包括团支部委员会议、团支部委员民主生活会、团支部班子学习会等）均应在《团支部有关会议记录》中予以记录；团内有关活动（包括各项主题活动，以及推动团的基层组织建设的活动等）均应在《团支部有关活动记录》中予以记录。    

    四、本台帐半年度交校团委审阅并签署意见。

五、教工团支部的台帐按学生班级团支部台帐要求建立。

六、校团委每学期对各团支部台帐进行定期的检查验收，验收结果记录到本单位的台帐中，并将各团支部台帐汇编存档。检查结果将作为奖先评优申报材料之一。

共青团中煤邯邢技校委员会                                   

二○一八年八月
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团 支 部 简 况

团支部组织简况

	团委支部书记
	总人数
	团  员  数
	党  员  数

	姓 名
	手机号码
	
	
	

	
	
	
	
	

	14-28岁青年数
	29-35岁青年数
	团青比例

	
	
	


教工团支部统计的“团员数”应包含本单位的教工团干部、28岁以下的教工党员，统计的“党员数”应是”团员数”中的党员，“团青比例”应当是团员数与青年总数的比例。学生团支部统计的“团员数”应包含本班级28岁以下的学生党员。

团支部成员名单

	姓名
	性别
	出生年月
	政治面貌
	团内职务
	兼任工作

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


团 员 登 记 表
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	民族
	入团年月
	学历
	团内

职务
	工作

职务
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


团 费 收 缴 记 录 表

收缴月份：    年    月至     年    月

	序号
	姓名
	金额
	签名
	序号
	姓名
	金额
	签名

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


合计：     元

团支部成员签名：

团 费 收 缴 记 录 表

收缴月份：    年    月至     年    月

	序号
	姓名
	金额
	签名
	序号
	姓名
	金额
	签名

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


合计：     元

团支部成员签名：

入党、入团积极分子情况表

	序号
	姓名
	性别
	出生

年月
	申请日期
	联系人
	党/团
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


荣  誉  登  记  表

	序号
	荣 誉 名 称
	获奖

时间
	获   奖   者

（集体或个人）
	奖 励 

情 况
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


团员团纪处理情况记录

	姓名
	时间
	处理类型
	处  理  原  因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


学校团委有关会议记录

	会议名称及主题
	

	会议时间及地点
	

	与会人员
	

	主持人：
	

	 会议内容：

                        

	会议内容落实

或执行情况
	


学校团委有关会议记录

	会议名称及主题
	

	会议时间及地点
	

	与会人员
	

	主持人：
	

	 会议内容：

                        

	会议内容落实

或执行情况
	


团支部有关会议记录

	会议名称及主题
	

	会议时间及地点
	

	与会人员
	

	 会议内容：

                         记录人：         


团支部有关会议记录

	会议名称及主题
	

	会议时间及地点
	

	与会人员
	

	 会议内容：

                         记录人：         


团支部有关活动记录

	活动名称
	

	活动目的
	

	活动形式
	

	活动时间及地点
	

	参与人员
	

	活动开展情况介绍：



	活动开展效果：




团支部学期工作总结（秋季学期）

	（可附页）

	校团委评价
	校团委书记：                         年  月  日


团支部学期工作总结（春季学期）

	（可附页）

	校团委评价
	校团委书记：                         年  月  日
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